MANSON SCHOOL DISTRICT

FERPA Directory Information Opt Out Form

The Family Educational Rights and Privacy Act (FERPA), a federal law, requires that Manson School District,
with certain exceptions, obtain your written consent prior to the disclosure of personally identifiable
information from your education records. However, Manson School District may disclose appropriately
designated “directory information” without written consent, unless you have advised us to the contrary in
accordance with school procedures. The primary purpose of directory information is to allow the Manson
School District to include this type of information from you education records in certain school publications.
Examples include:

e  Graduation programs
e Special recognition lists
e Special publications or activities

Directory information, which is information that is generally not considered harmful or an invasion of privacy
if released, can also be disclosed to outside organizations without your prior written consent. Outside
organizations include, but are not limited to, federal and state agencies offering jobs and educational benefits,
media sources, etc.

If you DO NOT want Manson School District to disclose directory information from your education records
without your prior written consent, you must notify us in writing by the third wee of your first quarter of
enrollment. Manson School District has designated the following information as directory information:

Name Date of birth Dates of attendance

Place of birth Enrollment status (part/fulltime)

Directory addresses and telephone numbers Class Level

Email addresses (personal and District emails) Certificate(s) or degree(s) awarded and date(s)
ID card photographs Swards and honors (e.g., Dean’s List) received
Mailing addresses Most recent institution attended by the student

Secondary or permanent mailing addresses

U Do not release my directory information. I understand that, buy checking this box my information will
not be released or used in any school program, awards or recognition activities, or other special
publications or activities.

Student’s Printed name:

Student’s Signature: Date:




MANSON SCHOOL DISTRICT

FERPA Formulario de Exclusion Voluntaria de Informacion Del Directorio

La Ley de Privacidad y Derechos Educativos de la Familia (FERPA), una ley federal, requiere que el Distrito
Escolar de Manson, con ciertas excepciones, obtenga su consentimiento por escrito antes de loa divulgacion de
informacion de identificacion personal de sus registros educativos. Sin embargo, el Distrito Escolar de Manson
puede divulgar “informacion de directorio” apropiadamente designada sin consentimiento por escrito, a menos
que usted nos haya indicado lo contrario de permitir que el Distrito Escolar de Manson incluya este tipo de
informacion de sus registros educativos en ciertas publicaciones escolares. Ejemplos incluyen:

e Programas de graduacion
e Listas de reconocimiento especiales
o Publicaciones o actividades especiales

La informacion del directorio, que es informacién que generalmente no se considera dafiina o una invasion de
la privacidad si se divulga, también puede divulgarse a organizaciones externas incluyen, entre otras, agencias
federales y estatales que ofrecen empleos y beneficios educativos, fuentes de medios, etc.

Si NO desea que el Distrito Escolar de Manson divulgue informacion del directorio de sus registros educativos
sin su consentimiento previo por escrito, debe notificarnos por escrito antes de la tercera semana de su primer
trimestre de inscripcion. El Distrito Escolar de Manson ha designado la siguiente informacién como
informacion del directorio:

Nombre Fecha de nacimiento Fechas de asistencia

Lugar de nacimiento Estado de inscripcion (tempo parcial/completo)

Direcciones de directorio y numeros de teléfono Nivel de clase

Direcciones de correo electronico Certificad(s) o titulo(s) otorgado(s) y fecha(s)
(correos electronicos personales y del Distrito) Premios y honores (por ejemplo, Lista del Decano)

Fotografias de documentos de identidad recibidos

Direcciones postales Institucion mas reciente a la que asistio el

Direcciones postales secundarias o permanentes estudiante

a O No divulgue la informacion de mi directorio. Entiendo que, al marcar esta casilla, mi informacion no

sera divulgada ni utilizada en ningin programa escolar, premios o actividades de reconocimiento, o
otros publicaciones o actividades especiales.

Nombre impreso de estudiante:

Firma de estudiante: Fecha:




